Avis de recrutement

Ambassade du Japon a Abidjan recherche pour emploi

Poste a pourvoir : Assistant de I’ Ambassade (en charge des affaires politiques et économiques)

Diplome ou niveau : Titulaire d’un dipldme de fin d’études supérieures (avec un atout en sciences

politiques)

Expérience professionnelle : Expérience professionnelle dans les domaines de I’administration

publique souhaitable.

Capacités liées a ’emploi : Etre capable de travailler en équipe, d’entretenir de bonnes relations
de travail dans un environnement international, tout en respectant le délai fixé pour une tache
assignée, rapportant régulicrement 1’état d’avancement, étant capable de travailler sous pression.
Aussi, avoir une bonne connaissance des affaires politiques, économiques et sociales de la Cote

d’Ivoire et moyenne de la sous-région.

Principales responsabilités : En plus d’effectuer toutes les taches qui lui seront confiées,

’assistant sera chargé de :

e Rédiger des documents officiels, des articles et communiqués de presse

o Contacter des autorités concernées (avoir des connaissances des grands services de
I’administration ivoirien pour identifier des interlocuteurs approprié€s)

e Rechercher les informations demandées (avoir de bons réseaux d’informations)

e Faire une revue de presse quotidienne

e Organiser des événements et des rencontres avec les autorités concernées

Connaissances en informatique : avoir une trés bonne maitrise des logiciels bureautiques (Word,

Excel, PowerPoint, Outlook...)

Composition du dossier : Curriculum Vitae + photo et lettre de motivation, les copies de diplomes

dans la composition du dossier

Date limite de dép6t des dossiers : le 4 avril a 12h00

Lieu de dépot des dossiers : a déposer a I’Ambassade du Japon, Immeuble La Prévoyance,
Batiment B, 2¢me étage, Avenue Nogues, Plateau, 01 B.P. 1329 Abidjan 01

Procédure de recrutement : présélection sur dossier, examen écrit et entretien
Durée du contrat : CDD 1 an, renouvelable

Connaissances en langues étrangéres : francais (obligatoire), anglais (niveau moyen), japonais

(souhaitable)



Seuls les candidats pré-sélectionnés seront contactés. Tout dossier déposé ne pourra
plus étre retiré, méme en cas d’admission.

Pour les candidats résidant a I’étranger, veuillez contacter I’Ambassade.



