
 

「草の根・人間の安全保障無償資金協力」外部委嘱員の募集 

 

■ 職務内容 

業務形態  委嘱 

募集分野  貧困削減；格差是正；村落開発（地域コミュニティ）；教育；保

健医療；ジェンダーと開発；市民参加 等 

業務内容 

草の根・人間の安全保障無償資金協力（以下「草の根」）は、開発途上国の教育・医療機

関、地方公共団体、ＮＧＯ等が現地において実施する地域レベルの開発プロジェクト（原則

2,000 万円以下）を在外公館が中心となって資金協力を行うものです。草の根委嘱員は、大

使館担当官の依頼により、主に以下の業務を行います。 

（１）申請案件の受付 

申請団体からの申請書の受領、申請に係る各種問い合わせの処理、申請団体への案件

形成に向けたヒアリング等を行います。 

（２）事前調査 

草の根案件を形成するにあたり、現地調査等を通じて、当該地域の現状、問題点、援

助ニーズ、当該地域あるいは分野におけるＮＧＯ等の活動状況、他ドナーの援助動向等

を収集します。 

（３）実施案件の管理 

中間報告書、完了報告書、外部監査報告書等、草の根無償の実施に係る報告書を被供

与団体から取り付けるほか、電話やメール連絡等による案件の進捗状況や必要な手続き

の確認・調整等により、案件管理を行います。 

（４）中間確認、完了確認、フォローアップ調査 

実施案件の進捗状況を確認する中間確認、案件完了時に当該案件が計画どおり完了し

たことを確認するための完了確認を行います。また、完了後一定期間経過した案件につ

いては、フォローアップ調査を行います｡ 

（５）業務報告書の作成 

各種調査・確認の報告に係る資料を作成し、申請案件の適正な審査や、実施案件の適

正な管理のため、毎月業務報告書を作成します。 

（６）各種式典関連補助業務 

草の根案件関連の式典（贈与契約署名式、引渡式等）の調整・実施に係る業務の補助

を行います。式典前後の設営補助、式典の進行補助、写真撮影等の補助業務を行います。 

（７）広報 

草の根事業の理解促進のため、現地メディアに式典の様子を報道してもらうなどの広

報を行います。 

 



業務対象国／業務地 コートジボワール、トーゴ及びニジェール 

（これらの国での現地調査あり※ニジェールは渡航保留中） 

募集人数  １名 

業務期間     2026/01/05～2026/03/31 

各年度の委嘱期間は年度末（３月）までとし、年度毎の契約更新

により、最長通算３年間まで継続が可能。２年以上の継続を希望

する者が望ましい。 

 

■ 応募条件等 

必要な語学力  フランス語 

必要な学位 大卒以上が望ましい。（短大・専門学校卒の場合、類似業務経験

を考慮） 

必要な技術資格 上記の業務を行うのに必要な日本語及びフランス語でのコミュ

ニケーション・調整能力、事務処理能力（ワード、エクセル、パ

ワーポイントその他基本的なパソコン操作）があること。 

類似業務経験年数 開発協力関係の業務経験（ＪＩＣＡ海外協力隊含む）があること

が望ましい。 

その他  心身ともに健康であり、途上国での業務に耐えうること。 

待遇等（１）謝金：外務省外部委嘱員制度の規定により支給。 

（２）旅券：一般旅券を使用。 

（３）査証：自己の責任にて適切な査証・滞在許可を取得。 

（４）保険：自己負担にて十分な補償が得られる海外赴任者向け保険（緊急移送

含む）に加入下さい。 

（５）必要に応じて当地への渡航費、予防接種料、査証取得費、住居費（限度額

あり）等を外務省外部委嘱員制度の規定に基づき支給。 

（６）業務場所・時間：以下の大使館開館時間中、執務室内での業務が可能です。 

・平日（月～金）8：30～17：15（昼休み 12：30～13：30） 

・休館日：土・日曜日及び当館が定める日 

（７）本件は雇用契約ではなく特定業務に関する委嘱契約のため、雇用契約に含

まれる各種の待遇の適用はありません。 

（８）在外公館の館員として雇用又は派遣されるわけではないことから、外交使

節団の構成員として特権・免除を受けることはできません。 

謝金（月額）  40万円程度（レート等により変動あり。） 

 

■ 応募方法 下記の書類を担当者宛に、件名を「草の根外部委嘱員への応募（氏名）」とし

て、メールで送付してください。 



 

   （１） 和文履歴書（写真付、形式自由） 

   （２） 志望動機・自己ＰＲ（Ａ４版１枚程度、形式自由） 

   （３） 仏語能力を証明する書類 

応募時の注意事項 

・日本語で業務可能な方を募集します。 

・応募締め切りは 10月 27日（月）です。11月７日（金）までに書類選考合格者に対し

て連絡の上、オンライン面接を実施します。 

・履歴書にはメールアドレス及び電話番号を必ず明記してください。 

・書類にご記入いただいた個人情報は選考のみに使用します。 

・応募の秘密は厳守します。 

 

ホームページアドレス 

 （当館ＨＰアドレス https://www.ci.emb-japan.go.jp/itprtop_ja/index.html） 

 

■ 問い合わせ先 

担当部課  経済・開発協力班 

担当者氏名  布施 翔大 

電話番号  +225-27-2021-2863 

FAX番号  +225-27-2021-3051 

Emailアドレス shodai.fuse@mofa.go.jp 

募集期間  2025/９/15～2025/10/27 

 

 

https://www.ci.emb-japan.go.jp/itprtop_ja/index.html

